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SECRETARIA DA CAMARA MUNICIPAL DE FARO-PA

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

]

1.1- O presente Termo de Referéncia tem por objeto registro de preco para futura e
eventual contratagdo de empresa para aquisicdo de materiais de expedientes e

suprimentos de informaticas para atender as neceSSIdades da Camara Municipal de
Faro - PA.

1.2 - Os materiais/produtos listados ndo necessariamente serdo adquiridos em sua
totalidade, pois os mesmos encontram-se em quantidades estimadas, para atender
as necessidades da Camara Municipal de Faro - PA.

1.3 — Os materiais/produtos ofertados deverdo atender as normas de qualidade -
(conforme a planilha contida no item 3 deste TR).

1.4 — Dos materiais/produtos ofertados nio serdo admitidos em hipétese alguma
materiais/produtos recondicionados, remanufaturados e/ou reciclados, amassados e
enferrujados.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 - A aquisi¢cdo de materiais de expediente ‘e suprimento informatica, objeto deste
Termo de Referéncia, justifica-se pela necessidade indispensavel destes para o
desenvolvimento das atividades operacionais da Camara Municipal de Faro/PA, uma
vez que sao ferramentas ;ie trabalho.

2.2 - Considerando que a Camara Municipal de Faro/PA possui uma estrutura fisica
pequena, sem espaco para armazenagem de estoque, a compra se dara por
demanda de forma parcela.

2.3 - Tais materiais, como ferramentas de trabalho, aumentam a produtividade dos
servidores e, consequentemente, melhora a entrega dos servigos solicitados,
atendendo ao principio da eficiéncia.

2.4 Dentre as vantagens em se utilizar o SRP destacam-se as seguintes:

> Evolucgao significativa da atividade de planejamento organizacional, motivando
a cooperagao entre as mais diversas areas.

Possibilidade de maior economia de escala, uma vez que diversos 6rgéos e
entidades podem participar da mesma ARP, adquirindo em conjunto produtos
para o prazo de até 01 (um) ano. E o atendimento ao Principio da
Economicidade.

Y

> Aumento da eficiéncia administrativa, pois promove a redugdo do numero de
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licitacGes e dd‘chstos opéracionais durante o exercimo financeiro.

Otimizacao dos processos de . contratagao de bens e servicos pela
Administracao.

A solicitagéo, de forneCImento ocorre somente quando surgir a necessidade
em se adquirir os produtos reglstrados
Auséncia da obrlgatorledade em se adqumr os produtos registrados, quer seja
em suas quantldades parciais ou totais. *

Vinculagao do barticular pelo prazo de validade da ata as quantidades e aos
precgos registrados. -

»
O orgamento sera disponibilizado apenas no momerito da contratacéo.

Celeridade da contratacéo, haja vista que se tém p[egbs registrados.
Atendimentode demandas imprevisiveis.

Possibilita a participacdo de pequenas e médias empresas em virtude da
entrega ou fornecimento do produto registrado ocorrer de forma parcelada.

Redugdo de wolume de estoques e consequentemente do custo de
armazenagem, bem como de perdas por perecimento ou ma conservagao,
uma vez que .a Adm|n|stragao Publica contrata na medida de suas
necessidades. :

T: .
Maior eficiéncia Iogistié,a. -

‘ .
LX)

Devido ao tlpo de produto licitado, ndo ter como ser calculado exatamente a

quantldade para aqwsu;ao o} Reglstro de Prego é a melhor opgéo.

3.DOS MATERIAIS/PRODUTOS -

[y
"

MATERIAL DE EXPEDIENTE

it : QUANT. V. UNIT. V. TOTAL
ITEM DESCRICAO-DO PRODUTO . UNID T MAX. MARCA ESTIMADO | ESTIMADO

1 Cola branca 1000 ml ‘| Unid. | -: 40

2 Estilete largo ¢/ 12 unidades , Cx. 10

3 Fita durex larga 48x50 pct c/ 6 unidades ; Pct. 30

4 Pistola de cola quente Unid. 4

5 Almofada p/ carimbo N° 3 tinta azul : Unid. 10

6 Almofada p/ carimbo N° 3 tinta preta g “Unid. 10

T Arquivo morto em plastico 350x130x245 . Unid. 20

8 Caixa arquivo 130mmx245mm pct ¢/ 50 umd Cx. 15

Cor azul ;
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Caixa arquivo 130mmx245mm ;
9 e pretg pct c/ 50 umd Cx. 15
10 | Caixa arquivo maleta em plastlco c/10 pastas Unid. 20
11 | Caneta esferografica azul cx. ¢/ 50 Unid. Cx. 15
12 | Caneta esferogréfica preta cx. ¢/ 5Q umd Cx. 15
13 | Caneta marca texto ¢/ 4 cores 5 CX. 10
14 | Corretivo tipo caneta Cx. 2
Envelope comum sem timbr
15 amarelg ¢/1000 ey Cartal,,,' Cx. 10 -
16 | Extrator de grampos tipo espatula metalico ... .| .Unid. 20
17 | Grampeador pequeno ] :Unid. | .15
18 | Livro de ATA pautado ¢/ 100 folhas .Unid. |* 15
19 | Livro de ponto ¢/ 100 folhas "~ Unid. 215
20 |Livro de protocolo de correspondéncia ¢/ 200 fls | Unid. 20
21 | Maquina de calcular de mesa ¢/ 12 digitos solar | Unid. 10
22 | Marca texto cores variadas (cx. ¢/ 12 unidades) Cx. 10
23 | Papel almaco pautado A3 pct ¢/ 200 fls. " Pct. 40
24 | Papel A4 (cx. ¢/ 10 resmas) Cx. 40
25 | Papel carbono Cx. 20
26 | Papel chameguinho branco Bl 70
27 | Papel com Pauta Rsm 25
28 |PastaAaZ Unid. 50
29 | Pasta arquivo (pct c/ 50 folhas) Pct. 20
30 I:ra“zta Cc(/) raebsavzlr?:ct;gg 235mmx335mm ¢/ 10 Pet. 50 °
31 Pasta de papeldo com elastico Unid. 70
Pasta envelope vai e vem A4 (pct ¢/ 10 .
e unidades) j 2 Un'd' 0
33 Pa.sta envelope vai e vem oficio (pct ¢/ 10 Unid. 20 ‘
unidades)
34 | Pasta suspensa (cx. ¢/ 100 unidades) Cx. 30
35 | Pasta suspensa em papeldo c/ ferragem Unid. 30
36 | Percevejo latonado colorido c/ 25 Unid. 20
37 | Perfurador de papel tamanho médio Unid. - 20
38 | Pincel atémico cor azul (cx. ¢/ 12 unidades) Cx. 20
39 | Pincel atémico cor preta (cx. ¢/ 12 ynidades) Cx. 20
40 |Pincel p/ retroprojetor (cores variadéé) Unid. 15
41 | Pistola de grampo 106/6 R '.2 Unid. 10
42 | Porta caneta/clips/papel em acrilice' -’ Unid. 10
43 | Porta carimbo em acrilico p/ 10 unldades Unid. 10
44 | Prancheta manual em acrilico Unid. 25
45 | Quadro de aviso de cortica 109x70 Unid. 5
46 | Reabastecedor cor azul (cx. c/412 unidades) Unid. 1515
47 | Reabastecedor cor preta (cx. ¢/ 12 'unidades).. Cx. 15
48 | Régua plastica transparente de 50 cm Unid. 15
49 | Tinta p/ carimbo sem o6leo.cor azulc/ 40 ml Unid, 15
50 | Tinta p/ carimbo sem 6leo cor preta c/ 40 ml Unid. 15
PARCIAL -1
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SUPRIMENTOS DE INFORMATICA

IT A . QUANT. V. UNIT. V:T
N DESgRIeno .| unip | Sax | MARCA | coriiaTo | ESTIMADO

51 | Cabo lan cat. 05 cx. ¢/ 305 Metros ; | Caixa 1

52 | Conector rj 45 pct ¢/ 100 i 1 Pet. 1

53 | Drive de DVD Unid. 2

54 |Fonte de alimentagao Unid. 5 i
55 |HD externo 1 TB : Unid. .3

56 | Mouse USB Urid. 10

57 | Pen drive 8g Unid. 6

58 | Pen drive 16g Unid. 6

59 | Placa mae s Unid. 6

60 |Processador Dual Core : Unid. 4

61 Roteador ) Unid. . |+ 4

62 |Teclado USB > L Unid.."l- - 10

63 | Memoria Ram 2gb ddr 4 T b | Unid. | 6

64 | Memoria Ram 4gb ddr 4 ek ; Unid. | 6

65 | Pen drive 32gb Py "4 Unid. + 6

66 | Processador dual core i5 s Unid. 6

67 |Fonte de alimentagdo 25 0w~ - Unid. 6

68 | SSD SATA 128gb s Unid. * 4

69 | SSD SATA 256gb N Unid. , 4

70 | Nobreak 300 ' w..| Unid.. [~ 4

71 Refil de Tonner DPC-2540DW Unid. . 6

72 | Cilindro p/ impressora DPC-2540 : Unid. 6

73 | Tonner Brother DCP 5 2540 DW/TN, 660 Unid. 6

74 | Esponja - L355 i Unid. 6

75 | Tinta impressora L355, , *-. ' Unid. 6

. 5. PARCIAL -2

-« &
.-

‘. . . TOTAL GERAL

4 — CLASSIFICAGAO DOS BENS COMUNS

4.1 — O objeto a ser contratado é caracterizado como bens comuns de que trata a
Lei n° 10.520/02 e o Decreto n°. 3.555/00 haja vista que ‘os padrées de desempenho,
qualidade e todas as caracteristicas gerais e especificas dos materiais/produtos sao
as usuais do mercado e passiveis de descrigdes sucintas, podendo, portanto, ser
licitado por meio do Pregéo. .

5 — FUNDAMENTO LEGAL -

5.1 — A contratagdo- paja esta:aquisicdo, objeto deste Termo de Referéncia, tem
amparo legal, integralmente, na:Lei 10.520 de 17 de Julho de 2002; no Decreto n°
10.024/2020, da Instrugao Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 11 de outubro de 2010,
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da Lei Complementar n° 123 de 14 de dezembro de 2006; 147/2014 e 155/2016, do
Decreto n° 7.892/2013 de 23 de Janeiro de 2013 e Decreto n° 3.555, de 08 de
agosto de 2000 e 8.538 d€ 6 de outubro de 2015, aplicando-se, subsidiariamente, a
Lei n° 8.666, de 21 de junho‘de 1993 e suas ‘alteragbes posteriores.

5.2 — Este procedimento para Slstema de Reglstro de Pregos — SRP esta amparado
pelo art. 3° do Decreto ne7. 892/2013 ,

v ]
Art. 3° O Sistema“de Reglstro de Preq,os podera ser adotado nas seguintes
hipéteses: ,

« | = Quando, pelas- caractenstlcas do bem ou servico,
houver necessidade de contratagbes frequentes;

III - Quando for conveniente a aquisicao de bens ou a
contratagao de servigcos para atendimento a mais de um
6rgdo ou entidade, ou a programas de governo;

6 — DEVERES DA CONTRATADA

[}

6.1 — Executar a entrega do ob}éto 'em conformidade com o detalhamento expresso
neste Termo de Referéncia e no-Edital da Licitagao, observando rigorosamente as
normas constantes neste mstrgmento e no edital;

6.2 — Assumir os 6nus e responsabllldade pelo recolhimento de todos os tributos
federais, estaduais e mummpais que mcndam ou venham a incidir sobre o objeto
deste Termo;

-vo,‘ .
" . s .

6.3 — Arcar com .todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do
cumprimento das ~ obrigagdes . assumidas, * inclusive com . transporte do
material/produto a ser entregue,; : ‘ Sk

6.4 — Entregar os materiais/produtos solicitados_dentro do praio estabelecido, no
horario e expediente (8h até as 13h de segunda a sexta feira);

6.5 — Os materiais/produtos deverao ser ehtregues mediante apresentacéo da
Ordem de Compra assinada pelo Setor de Compras, enviada pela Camara Municipal
de Faro, juntamente com a nota fiscal eletrénica;

6.6 — As notas fiscais deverao contet o nuimero do Processo licitatério, Ordem de
Compra e Empenho, os quais constam pa Ordem de Compra;

6.7 — Os materlals/produtos ‘deverdo ser entregue no munlmplo de Faro, de acordo
com o 6rgéo solicitante; :

6.8 — Entregar materiais/produto's dentro da validade, com no minimo de 06 (seis) a
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12 (doze) meses de validad"é.apés a data de entregé do produto;

7 — DEVERES DA CONTRATANTE

7.1 — Sao deveres da Cémara Muni}:ipal de FérO'

7.1.1 — Proporcionar todas as facnldades para que o prestador possa cumprir suas
obrigacdes; .

7.1.2 — Rejeitar o matenal/produto que nao atenda as especmcagoes deste Termo
de Referéncia; ; A

7.1.3 — Efetuar o(s) pagamento(s) da(s) Nota(s) Fiscal {ais) / Fatura(s) da contratada,
observando ainda as condigdes estabelecidas no edital de licitacao;

7.1.4 — Notificar a émpresa, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
detectadas no referido matenal/produto para que sejam adotadas as medidas
corretivas necessarias;

7.1.5 — Prestar todas as informagdes e/ou esclaremmentos que venham a serem
solicitados pelos técnicos dacontratada; * ‘

7.1.6 — Efetuar o pagamento no prazo previsto, em até trinta dias, contado a partir da
data final do periodo de adimplemento da obrigagdo, na proporgdo dos
materiais/produtos efetivamente fornecidos no periodo respectivo, segundo as
autorizagdes expedidas pelo (a) CONTRATANTE e de conformidade com as notas
fiscais/faturas elou recibos devidamente atestadas pelo setor competente,
observadas a condlgoes da proposta adjudlcada e da Ordem de Compra emitida.

8 — LOCAL DE ENTREGA/CONDIQOES E PRAZOS
_—---

L U

8.1 — A entrega do objeto obedecera ao seguinte:

8.1.1 — Serao requItados de forma parcelada, eventual e futura, de acordo com as
necessidades do Orgdo Solicitante, através da Ordem de Compra assinadas por
responsavel do Setor de Compras. :

812 - O matenal/produto devera ser entregue em até 05 (cinco) dias uteis,
contados da emissdo da Ordem de Compra, em horario de expediente de 8h as 13h
de segunda a sexta feira. Np local indicado na O.C dentro do territério do municipio
de Faro. . ’

8121~ ~® prazo suprac1tado podera . ser dilatado, conforme interesse da
Adm|nlstragéo @/ou Justlfucatlvax acompanhada por documentos que possam

s
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comprovar os fates 'alegédos pela Contratada desde q'ue aceita pela Contratante

.

8.1.2.2 — As Ordens de compras serao enwadas por e-mail em horano comercnal (8h
ao 12h30 e de 14h30 as 18h). :

a O ma-teriaI/prodUto',devéré ser entregue  acompanhados de nota fiscal
eletrénica, que devera conter descrigdo do item, marca, quantidade, precos

unitarios e totais, anexando a esta uma cépia da Ordem de compra ao qual se
refere. :

L]
@

8.1.3 — O responsavel pela conferéncia da entrega dos materiais/produtos, recebera
os materiais/produtos licitados em carater provisério, em até 03 (trés) dias uteis até a
conferéncia definitiva, somente apds.a .verificacdo da conformidade com os
requisitos técnicos estabelecidos, o aceite 'sera definitivo e se efetuara a liberacao
da nota fiscal para pagamento, facultado ao retgber o matetial o poder de promover
a recusa de recebimento do produto, desde que devidamente justificada, ocasido em

que o fiscal, informara por escrito ao departamento competente para as providencias
cabiveis. , )

9 - PROCEDIMENTOS’-DE FISCALIZAGAO
91 — A presenca da ﬁscahzagao do Contratante ndo elide nem diminui a
responsabilidade da empresa contratada;

P

9.2 — No mortiento da entrega dos materiais/produtos solicitados estara presente um
servidor deS|gnado pela Camara Mun|C|paI de Faro como fiscal para conferencia da
entrega; :

93-0 responsaﬂ/el‘pela conferéncia da entrega dos matenals/produtos recebera
em carater provisorioy em ate- 03 (trés) diag uteis até a conferépcia definitiva,
somente apoés a verificagdo da conformidade com os requisitos técnicos
estabelecidos, condigdes de seguranga e demais exigéncias do procedimento
licitatério, o aceite sera definitivo e se efetuara a liberagao da nbdta fiscal para
pagamento, facultado ao receber o poder de promover a recusa de recebimento do
produto, desde que-devidamente justificada, ocasiao em que o fiscal, informara por
escrito ao departamento competente para as providencias cabiveis.

& - . . 'd

10 — DO ADITAMENTO CONTRATUAL

%

10.1. A contratagao podera ser prorrogada medlante TERMO ADITIVO, quando
devidamente justificado Q~com observancia as condigdes estabelecidas nos incisos |
do Art. 57, da Lei Federal n® 8.666/93 e Lei Federal n° 10. 520 de 17 de Julho de
2002 e demais Ieglslagoés apllcavel i ;
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1 - SANCOES‘ADMINISTRATIVAS

11.1. As sangoes referentes a exchgao do contrato pela inexecucgéao total ou parcial
do Contrato, ou pelo desctimprimento dos prazos e demais obrlgagoes assumidas, a

Administracéo do CONTRATANTE podera, garantlda a prévia defesa, aplicar a
CONTRATADA as segumtes sancgoes:

ng q-}
I - Advertencra escrtia ~‘eomunicagao formal quanto a conduta do CONTRATADO
sobre o descumprimento €o . contrato e outras obrigagcbes assumidas, e a
determinacado da adocaq das necessdrias medidas de correcéo;

[l — Multa, obsew?dos os seguintes limites maximos:

a) Multa de 10%' (dez por cento) sobre o valor total do Contrato, no caso de

inexecucgao total, recolhjda 'nQ prazo de 15 (qumze) dias. corridos, contado da
comunicagao oficial; = - o v

..

b) Multa de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso e por oEorréncia, até o
maximo de 10% (dez por cento) sobre o valor total do. Contrato, quando a
CONTRATADA :injustificadamente ou por motivo ndo aceito pelo CONTRATANTE,
deixar de \atender totalmente a solicitacdo ou a 'Autorizacdo de Fornecimento
previsto no Contrato recolhida no prazo maximo ge 15 (qumze) dias corridos,
contado da comunlcagao oficial; i ; '

c) Multa de O 3% (tres décimos por cento) por dia de atraso e por ocorréncia, até o
maximo de 10% (dez por. cento) sobre o valor total deste Contrato, quando a
CONTRATADA, injustificadamente ou por motivo nao’ ‘aceito pelo CONTRTANTE,
atender parcialmente a solicitagdo ou a Autorizagdo de Fornecimento previsto no
Contrato, recolhida no prazo maximo de 15 (qunnze) dias corridos, contado da
comunicagao oficial, :

[Il - Ficar impedida de licitar e de contratar com a Administragdo Publica, pelo prazo
de até 5 (cinco) anos, .garantido o direito prévio da citag:ao e da ampla defesa,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou.até que seja
promovida a reablhtagao perante a prépria autoridade que aplicou g penalidade, a
CONTRATADA que: * .

a) Ensejar o retardarhento da execugéo do objeto do Contrato;

b) Nao mantiver a pcoposta m;ushf:cadamente

c) Comportar-se de modo fnidéneo; ..

d) Fizer declaragio'falsa; , .,

e) Cometer fraude flscal ey

f) Falhar ou frauc;ar na execugao do Contrato

g) Nao celebrar o contrato; .

h) Deixar de entregar documentagao eXIglda no certame

i) Apresentar documenta(}ao fa|sa ;

' Rua Coronel Pinto Ribeiro = $/N2 - Centro ~ 68.280-000 — FARO ~ PARA
; CNPJ = 23. 041 569/0001 09 e-mcul camarafuro@gmml com

..




ESTADO DO PARA
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
. CAMARA MUNICIPAL DE FARO

SECRETARIA DA CAMARA MUNICIPAL DE FARO-PA

IV - Além das penalldades cntadas a CONTRATADA flcara sujeita, ainda, ao
cancelamento de sua inscricda no Cadastro de Fornecedores do CONTRATANTE e,
no que couber, as demais penalidades referldas no Capitulo IV da Lei n.° 8.666/93;

V- Comprovado |mped|mento ou reconhemda forga maior, devidamente Justlflcado e
aceito pela Administracdo do CONTRATANTE, em relagdo a um dos eventos
arrolados no item Il desta Clausula, a CONTRATADA ficara isenta das penalidades
mencionadas; # :

VI - As sangoes de advertencna e de lmpedlmento de licitar e contratar com a
Administracao do CONTRATANTE, poderdo. ser aplicadas a CONTRATADA
juntamente com a de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados;

VIl - Declaragéc .de inidoneidade para licitar ou cantratar com a Administracao
Publica, enquanto.perdurarem os motivos determinantes da punigéo ou até que seja
promovida a reab|||tagao do fornecedor peranté a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que o CONTRATADO ressarcir a
Administragao Publica Mumcnpal pelos prejuizos resultantes de sua agdo ou

omisséo;* ) ' By

.
.

11.2. Apos mstauragao do processo admlnlstratlvo sera comunlcado ao preposto da
empresa contratada a s,;tuagao que gerou a ocorréncia e a intengdo de aplicagao da
penalidade, abrindo-se Q pruzo de 5 (cinco) dias uteis para oferecimento de defesa
previa. No caso de apllcagao da 'penahdade de declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar com a Administracdo Publica, o prazo para o oferecimento de
defesa prevna sera de 10 (dez) dias uteis, a contar da comunicagao e abertura de
vista dos autos na sede da Camara Municipal de Faro/PA,;- .

11.3. As sanc¢des descritas nesta clausula também se aplicam aos integrantes do
cadastro de reserva, em pregado para registro de pregos que, convocados, nao
honrarem o compr'ormsso assumido sem Justlflcatlva ou com justificativa recusada
pela administragdo publica.

-

Faro/PA, 06 de Margo de 2023.

A H ; :
.
. %
CAMARA Assinado de forma //
MUNICIPAL DE digital por CAMARA {
FARO:23041569000 MUNICIPAL DE S
109 FARO:23041569000109 | &I/// i _ // % ﬁA/) /é// ’/L

, Joao Selxas Castro
1° §e’cretar/o -da Camara Mun/CIpaI de Faro PA
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